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= CONTENIDOS

Unidad Tematica 1: Estructura Fisica de la Computadra.

Historia de la Informatica. Generaciones de conguuts.

Sistema Informatico: Definicion. Clasificacion: (deare — software).

Estructura de una Computadora Personal (PC).

Componentes de Hardware: motherboard, microprooessdnemoria RAM y
unidades de almacenamiento. Periféricos de EnBatida.

Componentes de Software: Sistemas Operativos:idéfin utilidades vy tipos.
Herramientas de Mantenimiento y Seguridad. Utibe(Software de Aplicacion):
definicion y ejemplos. Lenguajes de Programaci@nduajes de Bajo Nivel —
Lenguajes de Alto Nivel.

Unidad de medida de velocidad de procesamientocapacidad de almacenamiento.
Criterios para la seleccion de una PC de acuelo® r@querimientos de utilizacion.
Seguridad. Virus. Mantenimiento.

Unidad Tematica 2: Internet y sus Servicios.

Internet: definicion.

Tecnologias de conexion a Internet.

Servicios de navegacion, correo electrénico y nestole blisqueda.
Criterios para la busqueda de informacion.

Operacion de Campus Virtual.

Redes Sociales y su aplicacion en la gestion decomnentos.

Unidad Tematica 3: Procesador de Textos

Edicion de Textos. Formato de Caracteres. Formatailrafos. Sangrias. Interlineados.
Tabulaciones. Numeracion, Vifietas y Esquemas Nudosra

Disefio de Pagina: encabezados, pie, margenes, ogiadepagina.

Tablas.

Secciones: division del documento en seccionesegfidi del documento por secciones.

Estilos: predefinidos y configuracion de estilosspaalizados.

Tablas de Contenido e indices. Graficos Estadistidsefio de Informes. Combinacion

de Documentos.

Editor de Ecuaciones.

Unidad Tematica 4: Planilla de Célculo.

Descripcion de la ventana de trabajo.

Libro de Trabajo: concepto. Hoja: concepto Y tiffugja de calculo y hoja de gréfico).
Tipos de datos. Operaciones sobre filas y colunfr@asnatos sobre celdas.
Operaciones sobre hojas: eliminar, cambiar nomisertar, mover.

Operaciones de Calculo: Referencias absolutasativa$. Funciones: Suma, Promedio,
Max, Min, Contar, Contar.Si, etc. Operaciones mat@as entre hojas. Operaciones
matematicas entre varios libros de trabajo.

Funciones Ldégicas: Y, O, Si, No. Anidamientos decfanes Si.Representacion de la
funcién Si en diagramas de flujo.

Funciones de Informacion: Esblanco, Eserr, Esefsgmimero, etc.

Configuracion de la planilla para impresion.

Base de Datos: disefio, formularios, filtros: altiof$ y filtros avanzados.



Funciones de Base de Datos: BDContar, BDMax, BDEDPromedio, BDSuma, etc.
Ordenamiento. Subtotales. Validacion. Formato aoadal. Tablas dinamicas.
Proteger y compartir datos.

Unidad Tematica 5: Disefio de Algoritmos.

Algoritmo: concepto y construccion.

Conceptos basicos para la construccion de algasittimos de datos, almacenamiento
de datos en memoria. Variables. Constantes Exmesicaritméticas, relacionales y
l6gicas. Tipos de acciones: asignacion, lectuiajtasa.

Estructuras de Control: Secuencial, Repetitivalg@ea.

Fases para la Resolucion del Problema Computacidnalisis del Problema. Disefio
del algoritmo utilizando diagramas de flujo. Prudedos algoritmos

Unidad Tematica 6: Programacion de funciones de uswios con VBA en Excel.
Descripcion del editor de Visual Basic en Excel.

Concepto de Funcidn.

Codificacion de las estructuras béasicas de coatrdfisual Basic.

Instrucciones para el ingreso de datos.

Disefo de funciones definidas por el usuario ereEesc el uso del editor de Visual
Basic.

Técnicas para la depuracion de errores y ejecutgdas funciones.

Unidad Tematica 7: Base de Datos.

Base de Datos, Tabla, Registro, Campo: conceptos.

Tipos de Datos.

Disefio de las tablas de una base de datos utibZartécnica de normalizacion.
Generacion de formularios para el ingreso de datgs tabla. Subformularios.
Definiciébn de campo clave. Filtros.

Relacion entre tablas. Tipos de relaciones.

Consulta a una base de datos.

Disefio de informes.

» Metodologia de Ensefanza.
La modalidad de trabajo estara basada en una niegbagarticipativa, donde
se pueda intercambiar opiniones y recibir conceptages, con una posicion
activa del alumno, que no sea de tipo estimulouestp, sino a través de una
pedagogia centrada en la problematizacion, queepasduematizarse en el
siguiente recorrido didactico:

Planteo de una Actividad (planteo de problemasatisie de material)
Deteccion del Problema

Recoleccion de Datos y Analisis (encontrar las aldeis de estudio, sin
establecer el camino que el alumno debe transitar).

Conceptualizacién del tema en estudio, de modo ejuglumno integre los
nuevos aprendizajes a su estructura de conocingiento

» Teorizacion.

* Disefio y Construccion de Soluciones a nuevas $itnes problematicas.

El docente tendra a su cargo la tarea de oriemagcguia en todos los momentos
del proceso de ensefianza-aprendizaje, recurriensitu@ciones problematicas que
lleven al alumno a recoger y elaborar la informagci@plicarla y transferir lo
aprendido. Estas situaciones seran de elecciorpate del alumno en funcién de
propuestas personales o sugerencias del docente.



Para buscar excelencia en los trabajos el doceewarmbllara recursos
tecnolégicos que permitan conocer las herramientasiicas y fundamentaciones
cientificas que demuestren la calidad y eficiend®a las creaciones logradas,
priorizando la integracion interdisciplinaria patglanteo de los problemas.

Se plantearan problemas de mayor complejidad psraean resueltos fuera del
horario de clases, presentados como trabajos neemmles. Se analizaran los
resultados y se obtendran conclusiones, de maneralgalumno pueda adquirir un
criterio propio sobre éema en estudio.
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